CHECK LIST
(Inexigibilidades e Dispensas de licitacdo em geral)

* Check list 1 — Preenchida em todas as contratagdes diretas;

* Check list 2A — Preenchida em contratacao por inexigibilidade;

* Check list 2B — Preenchida em contratacao por dispensa;

* Check list 3A— Preenchida para aquisi¢des, tanto por inexigibilidade como dispensa;
* Check list 3B — Preenchida para servigos, tanto por inexigibilidade como dispensa.

TIPO DE CONTRATACAO CHECK LISTs ASEREM PREENCHIDOS

Inexigibilidade para aquisi¢do Check list 1
Check list 2A
Check list 3A

Inexigibilidade para servigo Check list 1
Check list 2A
Check list 3B

Dispensa para aquisi¢do Check list 1
Check list 2B
Check list 3A

Dispensa para servico Check list 1
Check list 2B
Check list 3B

Notas explicativas

Os presentes ‘check lists’ foram elaborados com base na disciplina conferida pela Lei n® 14.133/21
e pelas Instrugbes Normativas do Sistema de Compras e LicitacGes da Camara Municipal de Juina,
as hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacao.

A presente lista pressupde a utilizacdo dos modelos de editais, contratos e termos de referéncia
elaborados pela Comissdo de regulamentacédo da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Nova Lei
de Licitagdes e Contratos, nomeada pela portaria n® 54, de 22 de setembro de 2023, uma vez que
tais modelos cumprem os requisitos legais essenciais.

A lista deve ser preenchida pelo agente de contratagdes como instrumento de transparéncia e
eficiéncia durante a fase de instrucdo do processo para permitir a conferéncia das exigéncias
minimas nela contidas, devendo ser juntada ao processo antes da remessa ao 6Orgdo de
assessoramento juridico.

Foram elaboradas 5 (cinco) listas distintas.

A primeira traz os elementos comuns que devem constar em todos os procedimentos de
contratacgdo direta.

Além do preenchimento da primeira lista, 0 agente dever& preencher obrigatoriamente uma das
duas listas seguintes, conforme se trate de inexigibilidade ou dispensa, ou seja, devera preencher
a lista 2A ou a lista 2B.




Finalmente, também devera preencher uma ou mais listas das duas seguintes, que trazem
elementos especificos de verificacdo a depender do objeto da contratacdo (3A aquisicdo e 3B
servigos em geral).

As secdes e/ou listas especificas que ndo forem aplicaveis ao presente caso deverao ser removidas.

A coluna “Atende plenamente a exigéncia?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré-
definidas no formulario, sendo:

Sim: atende plenamente a exigéncia

N&o: ndo atende plenamente a exigéncia

N&o se aplica: a exigéncia ndo € feita para o caso analisado

Na utilizag8o das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada negativa, se pode ser
suprida mediante justificativa ou enquadramentos especificos, ou se deve haver complementacao
da instrugéo.

LISTA DE VERIFICACAO 1 - VERIFICACAO Atende Indicagdo do
COMUM A TODAS AS CONTRATACOES plenamente a local do
DIRETAS exigéncia? processo em que
S (sim) foi atendida a
N (ndo) exigéncia (doc. /
NA (ndo se aplica) fls.)
Houve abertura de processo administrativo? Resposta

(Devidamente autuado, em sequéncia cronoldgica,
numerado, rubricado, contendo cada  volume os
respectivos termos de abertura e encerramento)

Foi adotada a forma eletrbnica para 0 processo Resposta
administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
a devida justificativa? (Art. 12, VI, da Lei 14133/21)

A autoridade competente designou os agentes publicos Resposta
responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais a
contratacao? (Art. 7°, caput, da Lei 14133/21)

Consta documento de formalizacdo de demanda? (Art. Resposta
12, VI, eart. 72, 1, da Lei 14133/21)
Foi certificado que objeto da contratagdo esta Resposta

contemplado no Plano de Contratacbes Anual? (Art. 18
da Lei 14133/21)

Foi certificado que objeto da contratacdo esta Resposta
compativel coma Lei de Diretrizes Orcamentarias? (Art.
18 da Lei 14133/21)

H& Estudo Técnico Preliminar? (Art. 18, 81°, Art. 72, 1, da Resposta
Lei 14133/21)
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a Resposta

descricdo da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do valor, a manifestacio sobre o
parcelamento e a manifestacdo sobre a viabilidade da
contratacdo? (Art. 18, §8 1°e 2°, da Lei 14133/21)

Ha Analise de Riscos?* Resposta

Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou Resposta
a Andlise de Riscos, houve manifesta¢do justificando a




auséncia do documento? (Art. 18, 8§3°, e art. 72, |, da Lei
14133/21)

Consta justificativa para a auséncia dos itens nao Resposta
obrigatorios dos Estudos Técnicos Preliminares? (Art.
18, §2°, da Lei 14133/21)
Houve manifestacdo justificando as exigéncias de Resposta
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua
dispensa no caso concreto? (Art. 5°eart. 11, 1 e IV, da Lei
14133/21)
Ha& termo de referéncia? (Art. 72, 1, da Lei 14133/21) Resposta
Foi certificada a utilizacdo de modelos de minutas Resposta
padronizados de Termos de Referéncia da Cémara
Municipal de Juina, ou houve justificativa para sua ndo
utilizagdo? (Art. 19, IV e § 2°, da Lei 14133/21; Enunciado
n® 6 do Manual de Boas Praticas Consultivas)
Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta
referéncia, foram justificadas e destacadas visualmente,
no processo, eventuais alteragdes?
Foram utilizados o0s modelos padronizados de Resposta
instrumentos contratuais da Camara Municipal de Juina,
com eventuais alteracdes destacadas e justificadas? (Art.
19, IV e § 2°, da Lei 14133/21; Enunciado n° 6 do Manual de
Boas Préaticas Consultivas)
Foi demonstrado que a previsdo de recursos Resposta
orcamentarios € compativel com a despesa estimada?
(Art. 72, 1V, da Lei 14133/21)
Consta dos autos certificagho acompanhada de Resposta
comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos
de habilitacdo e de qualificacdo minima necessarios?
(Art. 72, V, da Lei 14133/21)
Houve a autorizagdo da autoridade competente? (Art. 72, Resposta
VI1II, da Lei 14133/21)
Sendo adotado registro de precos, a contratacao abrange Resposta
mais de um 0Orgdo ou entidade? (Art. 82, §6° da Lei
14133/21)
LISTA DE VERIFICACAO 2A - VERIFICACAO Atende Indicacéo do
ESPECIFICA E EXCLUSIVA PARA plenamente a local do
CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE exigéncia? processo em que
S (sim) foi atendida a
N (ndo) exigéncia (doc. /
NA (ndo se aplica) fls.)
Consta manifestacdo técnica demonstrando a Resposta
inviabilidade de competicdo? (Art. 74 da Lei 14133/21)
Houve justificativa do preco com base no regulamento Resposta
pertinente? (Art. 72, 1l e VII, e art. 23, 881°, 2° e 3° da Lei
14133/21)
Tratando-se de contratagéo de fornecedor exclusivo com Resposta

base no art. 74, |, da Lei 14133/21, consta documento




idoneo capaz de comprovar a exclusividade? (Art. 74,
81° da Lei 14133/21)

Tratando-se de contratacdo de fornecedor exclusivo
com base no art. 74, |, da Lei 14133/21, foi observada a
vedacdo de preferéncia por marca especifica? (Art. 74,
81° da Lei 14133/21)

Resposta

Tratando-se de contratagdo de profissional do setor
artistico por meio de empresario exclusivo com base no
art. 74, 11, da Lei 14133/21, consta documento idoneo
que comprove a exclusividade permanente e continua da
representacdo, no Pais ou em Estado especifico, sem
limitacdo a evento ou local especifico? (Art. 74, §2°, da
Lei 14133/21)

Resposta

Tratando-se de servigo técnico especializado com base
no art. 74, 111, da Lei 14133/21, com observancia da
vedacdo de contratar servicos de publicidade e
divulgacéo, consta clausula vedando a subcontratacéo de
empresas ou a atuacdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade? (Art.
74, 83° da Lei 14133/21)

Resposta

Tratando-se de aquisicao ou locacéo de imével com base
no art. 74, V, da Lei 14133/21, consta avaliacdo prévia
do bem; certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto; e
justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel
a ser comprado ou locado pela Camara Municipal de
Juina e que evidenciem vantagem para ela? (Art. 74, 85°,
da Lei 14133/21)

Resposta

LISTA DE VE’RIFICACAO 2B - VERIFICACAO
ESPECIFICA E EXCLUSIVA PARA
CONTRATACAO POR DISPENSA

Atende
plenamente a
exigéncia?

S (sim)

N (ndo)

NA (ndo se aplica)

Indicacéo do
local do
processo em que
foi atendida a
exigéncia
(doc./fls.)

Consta  manifestacdo  técnica  justificando o
enquadramento da contratacdo expressamente nas
hipdteses do art. 75 da Lei 14133/21?

Resposta

Consta justificativa do preco baseada em pesquisa ou
certificacio de que a estimativa ocorrera
concomitantemente com a selecdo da proposta mais
vantajosa, tudo em conformidade com a Instrucdo
Normativa que estabelece procedimentos para
realizacdo de pesquisa de precos? (Art. 72, Il e VI, e art.
23 da Lei 14133/21)

Resposta

Tratando-se de situacdo em que ndo € possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida nos 8§ 1°, 2° e 3°
do art. 23 da Lei 14133/21, o contratado comprova por
algum meio idéneo que o0s precos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes

Resposta




semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como
notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratacéo
pela Administragdo? (Art. 72, Il e VII, e art. 23, §84°, da Lei
14133/21)

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos I ou Il do
art. 75 da Lei 14.133/21, foi demonstrado respeito ao
limite de valor considerando o somatorio do valor da
contratagdo com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela mesma unidade gestora no
mesmo exercicio financeiro? Art. 75, §1°, da Lei 14133/21

Resposta

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do
art. 75 da Lei 14133/21, a autoridade declarou que a
contratacdo serd precedida de divulgacdo de aviso em
sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés)
dias (teis, para busca da proposta mais vantajosa? (Art.
75, 83°, da Lei 14133/21)

Resposta

LISTA DE VERIFICACAO 3A - VERIFICACAO | Atende plenamente | Indicagio do
ESPECIFICA PARA AQUISICOES POR a exigéncia? local do
INEXIGIBILIDADE OU POR DISPENSA DE S (sim) processo em que
LICITACAO N (n&o) foi atendida a
NA (ndo se aplica) exigéncia
(doc./fls.)
Ha justificativa para ndo utilizacdo de sistema de Resposta
registro de precos? (Art. 40, 11, da Lei 14133/21)
Ha manifestacdo sobre o atendimento do principio da Resposta
padronizacdo? (Art. 40, V, “a”, da Lei 14133/21)
Consta informacdo do uso ou justificativa para nédo Resposta
utilizacdo de catalogo eletrénico de padronizacao? (Art.
19, §2° e art. 40, 8§1°, da Lei 14133/21)
Caso haja indicacdo de marca ou modelo, consta Resposta
justificativa para a indicacdo? (Art. 41, 1, da Lei 14133/21)
Havendo vedacéo de determinada marca ou produto, foi Resposta
indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que ndo atendem as necessidades da
Administracdo? (Art. 41, 111, da Lei 14133/21)
Ha certificacdo de que a opcdo pela aquisicdo € mais Resposta
vantajosa do que eventuais alternativas, como a locagédo
de bens? (Art. 44 da Lei 14133/21)
LISTA DE VERIFICACAO 3B - VERIFICACAO | Atende plenamente Indicacdo do
ESPECIFICA PARA CONTRATACAO DE a exigéncia? local do
SERVICOS EM GERAL POR S (sim) processo em que
INEXIGIBILIDADE OU POR DISPENSA DE N (ndo) foi atendida a

LICITACAO

NA (néo se aplica)

exigéncia
(doc./fls.)

Houve manifestacdo quanto a observancia do principio
da padronizagdo? (Art. 47, |, da Lei 14133/21)

Resposta




Consta informagdo do uso ou justificativa para nédo Resposta
utilizacdo de catalogo eletronico de padroniza¢do? (Art.
19, 8§2° e art. 40, 81°, da Lei 14133/21)

Foi certificado que os servicos a serem contratados se Resposta
enquadram como as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam é&rea de competéncia legal da Camara
Municipal de Juina? (Art. 48 da Lei 14133/21)

Caso a Administracdo pretenda contratar mais de uma Resposta
empresa para a execugdo do objeto, esta atestado nos
autos que (I) ndo ha perda de economia de escala, (I1) é
possivel e conveniente a execugdo simultanea e (I11) ha
controle individualizado para a execucdo de cada
contratado? (Art. 49 da Lei 14133/21)

L Art. 72, | da Lei n? 14133/21. Cabe ressaltar que a andlise de riscos ndo se confunde com a
matriz de alocagdo de riscos, ja que aquela é ato interno de planejamento da contratacdo,
enquanto que esta é clausula contratual de pactua¢do de riscos com o contratado.




