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Minuta modelo padrão de: 

 

Documento de oficialização de demanda 

 

 

Autos do processo nº: 

Requisitante: (setor/pessoa) 

Data de envio do DODs: Data para contratação: 

Nível de prioridade: (baixo, médio ou alto) 

 

1. Descrição sucinta do objeto. 

 

Descrever o objeto da contratação. 

 

2. Justificativa da necessidade da contratação 

 

Descrever a motivação para contratação e os objetivos. 

 

3. Descritivo do produto/serviço a ser contratado 

 

ITEM CATMAT*/CATSER* QUANTIDADE DESCRIÇÃO MARCA VALOR 

ESTIMADO 

      

      

      
*Na hipótese do código do material ou do serviço não constar no catálogo de padronização, o requisitante 

deverá solicitar o seu cadastro junto ao setor competente. 

 

4. Observações gerais 

 

4.1 – Prazo de entrega/execução: 
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4.2 – Local e horário: 

 

4.3 – Servidor ou setor responsável por esclarecimentos: 

 

 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos 

expostos no item 2 do presente documento e que ele traz os conteúdos previstos na instrução 

normativa nº .................... e está em conformidade com a Lei Federal 14133/2021. 

 

 

Juína-MT, .........  de ....................... de 20..... 

 

 

Responsável pela formalização da demanda 

(assinatura) 

 

 

Responsável pelo setor requisitante 

(assinatura) 
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