ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

PARECER DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
PRIMEIRO SEMESTRE 2023 - PARCIAL
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

1 - INTRODUCAO

Em atendimento ao disposto nos arts. 31 e 74 da Constituicdo da Repu-
blica que confere atribuicGes e competéncias ao Sistema de Controle Interno, em especi-
al, a atribuicdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional pre-
vista no art. 74, IV; ao art. 8° e 9° da Lei Complementar 269 de 22 de janeiro de 2007, aos
arts. 161, 162 e 163 das Resolu¢gdes Normativas TCE/MT n° 14, de 25 de setembro de
2007, n® 033/2012, 005/2013 e 026/2014-TP; e art. 59 da Lei Complementar n° 101, de 04
de maio de 2000, informa-se que realizamos os trabalhos atinentes ao Controle Interno do
Poder Legislativo do Municipio de Juina, destarte apresenta-se o Parecer Técnico PAR-
CIAL da Unidade de Controle Interno sobre as Contas do primeiro semestre do exercicio
2023, desta Casa de Leis.

O é6rgao de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal de Juina foi insti-
tuido pela Lei Municipal n° 963, de 09 de novembro de 2007, e regulamentado pela Porta-
ria n°® 03, de 18 de janeiro de 2008, do Poder Legislativo Municipal, a Lei Municipal n°®
1126/2009 abriu a vaga de Controlador Legislativo, que foi nomeado através da Portaria
n° 20 de 15 de marco de 2010, apds realizacdo do concurso 001/2009, sendo vigente
atualmente a Lei Complementar 1751/2017. A denominagao para Controlador interno foi
alterada pela Lei Municipal N° 1278/2011 de 09 de setembro de 2011.

A responsabilidade no controle de cada setor é hierarquicamente de cada chefia e,
solidariamente, pessoal de cada agente publico que exerce cargo ou funcdo na Camara
Municipal, nos termos do que dispde a Constituicdo Federal no 8§ 1°, do art. 74.

A responsabilidade da unidade de Controle Interno reside na coordenacao técnica
dos setores, entidades e Poderes, no que se refere a orientagcdo quanto a instituicdo de
rotinas internas, a observancia dos principios de controle interno, o inter-relacionamento
entre os controles que compdem o sistema, a analise dos controles quanto a relacéo cus-

to-beneficio e quanto a auditoria de verificacdo dos controles ja instituidos.
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A UCI prima pela postura de prevencao e orientagdo, demonstrando ao gestor des-
de o inicio do exercicio estar disposta a acompanhar, orientar, e contribuir para o bom
desenvolvimento das atividades de realizacdo das despesas e tomada de decisdes admi-

nistrativas.

No primeiro semestre do exercicio econdmico e financeiro de 2023, a Camara Mu-

nicipal apresentou os resultados abaixo expostos:

2 — GESTOR E DEMAIS RESPONSAVEIS

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL:

NOME: Fabiano Aurélio Ribeiro

PERIODO: 01/01/2023 a 30/06/2023

RG: 20036450 SSP/MT CPF: 040.213.691-80

Endereco: Rua Missionario Gunnar Vingrem, 1411 — Mdédulo 4 — Juina, CEP: 78320-000
Fone: (66) 9.8447-5548

E-mail: diretoriageral@juina.mt.leg.br

PRIMEIRO SECRETARIO - TESOUREIRO DA CAMARA MUNICIPAL:

NOME: lldamir Teixeira de Faria

PERIODO: 01/01/2023 a 30/06/2023

RG: 10860509 SSP MT CPF: 862.369.891-68
Endereco: Rua Bebedouro, n? 85, Mdédulo 06, Juina, CEP: 78.320-000
Fone: (66) 9.9987-2579

E-mail: luiza.mboer@gmail.com

CONTADOR:

NOME: NAO FOI NOMEADO CONTADOR NO PERIODO

PERIODO: (Vacancia do cargo por falecimento em 03/12/2022)

RG: CPF:

Endereco:

Fone:

E-mail:
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RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

NOME: Gilvania Moreira Dutra da Silva (Provimento efetivo)

PERIODO: 01/01/2023 a 30/06/2023

RG: 1.040.333-7 SSP/MT CPF: 831.371.731-91

Endereco: Chacara Rancho Diesan, Comunidade Cristo Rei, Setor Rural, Juina, CEP: 78320-000
Fone: (66)9.9684-2884

E-mail: gilvaniamds@hotmail.com

RESPONSAVEL PELO SISTEMA APLIC:

NOME: Tiago da Silva Jacinto Ferreira (Servidor efetivo com Fungdo Gratificada)
PERIODO: 01/01/2023 a 30/06/2023

RG: 4.972.751-32 SSP/MT

CPF: 350.382.598-39

Endereco: Av. Ulisses Guimaraes, n? 999, Bairro Mddulo 05, Juina, CEP: 78320-000
Fone: 66-9.9250-5198

E-mail: tiagosjferreira389@gmail.com

RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE FROTAS E CONTROLE DE MATERIAIS

NOME: Dener Pereira da Rosa (Servidor efetivo com Fungdo Gratificada)
PERIODO: 01/01/2023 a 30/06/2023

RG: 2.076.643-2 SSP MT

CPF: 030.489.021-98

Endereco: Rua Porto Rico, n? 84, Mdodulo 05, Juina, CEP: 78320-000

Fone: 66-9.8432-1125

E-mail: deneripr@hotmail.com

RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE COMPRAS E LICITACOES

NOME: Tiago da Silva Jacinto Ferreira (Servidor efetivo com Fungao Gratificada)
PERIODO: 01/01/2023 a 30/06/2023

RG: 4.972.751-32 SSP/MT

CPF: 350.382.598-39

Endereco: Av. Ulisses Guimaraes, n? 999, Bairro Mddulo 05, Juina, CEP: 78320-000
Fone: 66-9.9250-5198
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E-mail: tiagosjferreira389@gmail.com

RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE (contratos, recursos humanos, finangas, etc)

NOME: Aparecida de Souza Gomes (Diretora Geral)
PERIODO: 01/01/2023 a 30/06/2023

RG: 17.071.564 SSP/SP

CPF: 712.768.581-91

Endereco: Rua Satélite, 151 — Médulo 04

Fone: 66 9.9929-7422

E-mail: diretoriageral@juina.mt.leg.br

3. RESULTADO DA ANALISE DOS ATOS DE GESTAO
3.1. RECEITA
Para o exercicio, o repasse (duodécimo) previsto total foi de R$ 5.113.500,00
(cinco milhdes cento e treze mil e quinhentos reais) sendo repassados até 30/06/2023, os

duodécimos conforme quadro a seguir:

Data do repasse Valor do repasse

20/01/2023 426.125,00
17/02/2023 426.125,00
20/03/2023 426.125,00
20/04/2023 426.125,00
19/05/2023 426.125,00
20/06/2023 426.125,00
Total no periodo 2.556.750,00

Os valores repassados pela Prefeitura na forma de duodécimos conferem com
o previsto na Lei Orcamentaria Anual do Municipio, Lei n° 2063/2022, e Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO, Lei 2052/2022.

A UCI verificou mensalmente a entrada do duodécimo, observando os valores
e a data de realizacdo do repasse, ndo detectando nenhum atraso nos valores repassa-

dos. Estando, portanto de acordo com o previsto no Artigo 29-A da Constituicdo Federal.

3.2. DESPESAS

Gastos totais do Poder Legislativo (Acorddo TCE-MT 543/2006, art. 59, VI da LRF e art. 29-A da C.F.)

Receita efetivamente realizada no exercicio anterior cfe. art. 29-A RS 96.897.368,85*
da Constituicdo Federal (2021)
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Populagdo do Municipio (ibge 2022) 45.869 habitantes**
Limite legal para gastos totais a 7% RS 6.782.815,82
Gastos Poder Legislativo Municipal no periodo RS 1.912.402,87

*Fonte: Anexo 10 Balanc¢o geral (www.juina.mt.gov.br)
**Fonte: www.ibge.gov.br

Despesas com Folha de Pagamentos do Poder Legislativo (art. 29-A, § 12 da Constituicdo Federal).

Repasse previsto (LOA) para o ano R$ 5.113.500,00
Limite Legal para gastos totais 70%
Limite para Folha de Pagamento: 70% do Repasse RS 3.579.450,00
Despesas realizada com a Folha de Pagamento no periodo RS 1.307.146,27

Neste periodo o valor das despesas se apresentou como segue:

Empenhadas Liquidadas Pagas

RS 1.912.402,87 RS 1.756.193,32 RS 1.743.205,96

Foram pagos no periodo o valor de R$ 12.850,00 (doze mil e oitocentos e cin-
guenta reais), que trata-se de restos a pagar do exercicio 2022, referente aos empenhos
534 e 537 de 2022. O valor correspondente aos restos a pagar ficou em saldo na conta
bancéria da caixa econdmica federal no exercicio de sua competéncia.

O controle interno teve acesso as informacdes de despesas lancadas através
do movimento financeiro encaminhado pela assessoria contabil apdés a execucdo das
despesas referente aos meses de janeiro, fevereiro e marco.

Citar que a documentacdo dos movimentos contébil e financeiro dos meses de
abril, maio e junho ndo foram entregues em tempo habil para anélise do controle interno e

por este motivo sera analisada durante o segundo semestre.

A sequir, apresentam-se 0os achados de auditoria:

1) o pagamento de diarias foi regulamentado pela Lei municipal n°® 2004/2022. O con-
trole interno constatou que todas as diarias utilizadas foram prestadas as contas, e
apenas observa quanto a alguns casos nos quais constatou auséncia dos bilhetes
de passagens, todavia verificou que ha copias dos bilhetes juntadas aos empe-
nhos referentes as suas aquisicoes.

Para que assim seja dada maior transparéncia e clareza na montagem dos pro-
cessos. Orienta-se que as prestacdes de contas sejam apresentadas com a se-

guinte juntada de documentos aos processos de despesas com diarias:

» Requerimento de diarias (e anexos)
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2)

3)

4)

5)
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» Requerimento de passagens

> Bilhetes de passagens

> Relatério de prestacdo de contas (e anexos a exemplo de declaracdes, ofi-
cios, registros fotograficos, programacao, etc)

> Certificados

Sobre os pagamentos de verba de natureza indenizatéria, o gestor foi devidamente
orientado pelo controle interno quanto a necessidade de analisar a compatibilidade
nas prestagcoes de contas entre as atividades relatadas e o valor requisitado, pri-
mando pelo cumprimento aos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e

principalmente da economicidade no uso dos recursos publicos;

Orientou que aquisi¢cOes previsiveis sejam realizadas mediante processos licitato-
rios, ainda que se caracterizem nos requisitos de contratacdo direta, que sejam
realizados por intermédio de processos de dispensa de licitagdo ou inexigibilidade,
em conformidade com as previsdes estampadas na lei federal 8666/93 e altera-
¢cOes, considerando o periodo de transicdo para a implantacdo dos procedimentos
de acordo com a lei federal 14133/2021. Também se faz necessario cumprir 0 que
estabelece a lei municipal 1722/2017, as resoluc¢des do tribunal de contas do esta-
do de Mato Grosso, no gue tange as normas para formacéo de preco de referéncia.
A exemplo cita-se as aquisicdes de géneros alimenticios, materiais de limpeza e de
copa e cozinha, materiais de expediente (escritorio), impressos graficos, passa-
gens, combustiveis e materiais permanentes, servigos de provedor de internet, ser-
vicos de monitoramento e vigilancia, manutencdes de bens, entre outros. Bem co-
mo insisto quanto a necessidade em elaborar plano anual de aquisi¢ées, ferramen-

ta importante para o planejamento e a execucao orcamentéaria do 6rgao.

Oriento quanto a tomada de providéncias no sentido de regularizar as pendéncias
apontadas no parecer do exercicio anterior (2022) e no relatério de transmisséo de

mandato, bem como néo reincidir em falhas ja constatadas.

Sugiro novamente ao gestor quanto as regulamentacdes sobre Lei Geral de Prote-
¢cdo de Dados — LGPD e a nova lei de licitacbes e contratos, para aplicacdo na
Camara Municipal, lembrando que a procuradoria legislativa e o controle interno,
apos realizagdo de amplo estudo sobre 0s assuntos, apresentaram minutas de

normas internas as quais cabe a gestéo analisar e, caso julgue adequadas, aprova-
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las. Lembrando que o prazo para regulamentagdo da LGPD ja esgotou e conforme
a Resolugdo CD/ANPD 1, emitida em 28 de outubro de 2021, a aplicagao de mul-

tas inicia no exercicio 2023, para as entidades que ndo se adequarem a LGPD.
6) Oriento quanto a elaboracao do plano anual de aquisi¢cdes;

7) Reitero quanto a necessidade em apresentar documentos dos processos de des-
pesas devidamente assinados, em especial as notas de empenho, de liquidacéo e

ordens de pagamentos, firmados pelos agentes e autoridades competentes.

“Art. 61. Para cada empenho seréa extraido um documento denominado "nota de empe-
nho" que indicara o nome do credor, a representacdo e a importancia da despesa bem
como a deducao desta do saldo da dotag&o propria.

Art. 62. O pagamento da despesa s6 sera efetuado quando ordenado apds sua regular
liquidacao.

Art. 64. A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente, de-
terminando que a despesa seja paga.

Paragrafo Unico. A ordem de pagamento s6 podera ser exarada em documentos proces-
sados pelos servigos de contabilidade.”(Lei 4320/64)

“Apos a liquidagdo atestar a perfeicdo dos bens e servigos, cabe ao ordenador emitir
despacho de ordem de pagamento, determinando que a despesa seja paga. A partir de
entdo, é emitida ordem bancéria em favor do credor (arts. 62 e 64 da Lei Federal n°
4.320/1964, art. 74, 82°, do Decreto-Lei n° 200/67 e IN/DTN n°® 10/91).”

(https://www.cnmp.mp.br/portal/institucional/comissoes/comissao-de-controle-
administrativo-e-financeiro/atuacao/manual-do-ordenador-de-despesas/as-
responsabilidades-do-ordenador-de-despesas/pagamento-da-despesa)

8) Quando da conferéncia dos ‘cadernos’ de movimento financeiro, foi observado que
alguns documentos estédo sendo apresentado fora de ordem e faltando assinaturas.
Orienta-se que os documentos sejam assinados conforme forem emitidos e que a
organizacdo ordenada dos documentos seja realizada antes da digitalizacdo e en-
cadernacao dos mesmos, inclusive que seja atualizada a norma interna dos seto-
res incluindo os critérios para organizacdo. Fica como sugestdo do controle interno
gue os documentos sejam ordenados por processo de despesas, com 0s docu-

mentos em ordem crescente de cronologia.

9) Quanto as despesas realizadas na forma de adiantamento, conforme previsto pela
Lei Municipal n° 2066/2022, verificou-se que néo foram registradas no sistema con-
tabil vinculando ao regime de adiantamento, de modo que quando da emisséo de

relatorio de triagem (TCE — anexo IX), que deve compor o balancete mensal, ndo é
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gerado por ndo estar alimentada a informacdo. Ademais o empenho 229, que trata
de adiantamento para conserto de porta, quando da juntada ao ‘caderno de pro-
cessos de despesas do més 06’, nao contém juntados os documentos de presta-
cao de contas, conforme estabelecido na Lei Municipal, obedecendo os prazos le-
gais. Orienta-se que o0s registros sejam realizados em sua completude, de modo
gue permita a extragdo das informacfes com exatiddo, seja ha emissao dos relato-
rios gerenciais, de acompanhamento, bem como também na geracédo das tabelas
para o sistema APLIC.

10) Oriento que os processos de licitacdo, balancetes mensais da contabilidade, inven-
tarios e relatérios do patriménio, sejam digitalizados na integra e disponibilizados
no arquivo central, a fim de viabilizar as consultas e ter arquivamento digital dos
documentos pertinentes e suscetiveis as consultas para auditorias, montagens de
processos, consultas, da gestao, do controle interno e do setor juridico desta casa.

11)Oriento para que sejam alimentadas no sistema informatizado todas as informa-
cOes necessarias para geracdo das tabelas APLIC e os registros necessarios a fim
de garantir uma gestéo eficiente e em atendimento a Lei de acesso a informacéo,
no que se refere ao Portal Transparéncia; cito como exemplo os cadastros de res-
ponsaveis, cadastros de atos (leis orcamentarias, arquivos no formato PDF, porta-
rias, etc) documentos de processos licitatorios, contratos, atas de registros de pre-
cos, aditamentos, prestacdes de contas referentes a adiantamentos, diarias; Des-
tacada a necessidade em atualizar os cadastros dos credores e principalmente a
alimentacao dos historicos referentes aos registros de pessoal. Menciono a exem-
plo as fichas funcionais dos servidores, nas quais faltam informacdes tipo atos de
elevacao de niveis e classes, enderecos desatualizados, fotos, entre outros, inclu-
indo dados referentes aos exercicios anteriores a 2013, que Sao necessarios
guando da emissao de relatérios e documentos para as previdéncias, entre outros,
bem como especificagbes/informacdes dos itens e credores (ex: elemento e des-
dobramento de despesas, grupos e subgrupos dos itens, enderecos de credores,
entre outros);

12)Reitera orientacdo para que seja revisada e atualizada a norma do sistema de tec-
nologia da informagé&o, no sentido de estabelecer regras para seguranca dos ban-

cos de dados dos sistemas informatizados, bem como também nomear pessoa pa-
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ra responder pela manutencgéo e funcionalidade dos servigos informatizados e de

comunicacédo, delegando as responsabilidades de cada usuario, com destaque ao
portal transparéncia e demais campos do sitio eletrénico, passiveis de acompa-
nhamentos dos orgaos de controle, nos quais ha obrigatoriedade em divulgacéo de
documentos e informacdes. Destaco que a procuradoria legislativa, elaborou e
apresentou minuta de portaria para regularizar a nomeacao dos agentes responsa-

veis, 0 que com clareza facilita a gestdo o cumprimento dessa necessidade.

3.2.1 — Despesas com Pessoal

O controle interno realizou levantamento do gasto com pessoal no primeiro
semestre do exercicio de 2023 sendo que o dispéndio foi de R$ 1.307.146,27 (Um milhdo
trezentos e sete mil cento e quarenta e seis reais e vinte e sete centavos). Este gasto
correspondeu a 25,56% (vinte e cinco virgula cinquenta e seis por cento) do repasse
orcado para o exercicio, estando, portanto dentro do limite de 70% (setenta por cento).
N&o ultrapassando o limite previsto no 81° do artigo 29-A da Constituicdo Federal

Os limites de gastos do Poder Legislativo do Municipio podem ser visualizados

nos quadros a seguir:

Despesas com pessoal do Poder Legislativo Municipal (LRF art. 20, IlI, “a”).

Receita Corrente Liquida (RCL) 2022 (Fonte Siconfi — RGF) RS 193.055.012,93

Despesas com Pessoal computdveis nos ultimos 12 meses (julho/2022 RS$ 2.912.561,30 =1,51% s/ RCL

a junho/2023)

Limite de alerta cfe. art. 59, § 192, Il da LRF RS 10.424.970,70 = 5,4% s/RCL

Limite prudencial cfe. art. 22, § Unico da LRF RS 11.004.135,74 = 95% s/limite
maximo

Limite legal cfe. art. 20, Ill, “a” da LRF RS$ 11.583.300,78 = 6% s/RCL

Verifica-se que o limite de despesa com pessoal esta abaixo do limite de alerta
conforme art. 71 da Lei Complementar n° 101/2000. Isto conforme o Relatério de Gestéo
Fiscal apresentado pela contabilidade, emitido via SICONFI. Todavia este controle interno
orienta quanto a revisdo no valor base da Receita Corrente Liquida para base de célculo
das despesas da Camara Municipal, uma vez que devem ser consideradas as deducdes

legais.

Quanto aos limites para subsidios dos vereadores apresenta-se a memoria de

calculo a seguir:
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Limite da despesa com a remuneragdo dos Vereadores (art. 29, VI da Constitui¢do Federal).

Valor Subsidios dos Deputados Estaduais (Lei 12011/2023) RS 29.469,99

% maximo Subsidios dos vereadores X Subsidios dos Deputados | RS 8.841,00 =30,00 %
Estaduais

Subsidios pagos aos Vereadores RS 6.580,58 =22,33%
Subsidios pagos ao Primeiro Secretario da Camara RS 7.567,67 =25,68 %
Subsidios pagos ao Presidente da Camara RS 8.552,27 =29,02 %

Verificou-se que o subsidio de vereadores, primeiro secretério e presidente es-

tdo de acordo com o limite constitucional.

Quanto as despesas com pessoal 0 controle interno apresentou as sequintes orientacdes e constata-

¢cOes ao gestor:

Com relacdo ao sistema de Recursos Humanos, este controle interno verificou que
ha legislacéo local regulamentando os servigos, sendo estatuto dos servidores mu-
nicipais, plano de cargos e salérios, leis municipais que dispde sobre o regime pre-
videnciario dos servidores concursados; ndo ha incidéncia de servidor percebendo
salério abaixo do minimo nacional; o quadro ao final do primeiro semestre do exer-
cicio 2023 esteve formado por 02 (duas) servidoras em cargo comissionado (livre
nomeacao) e 10 (dez) servidores concursados, sendo um destes nomeado em car-
go comissionado; conta também com uma servidora cedida pela prefeitura munici-
pal de Juina, com 6nus para a Camara, somando ao total 13 (treze) servidores ati-
vos. No periodo ndo houveram exoneragdes. Ndo houve admissao de servidor.
Verificou-se que ndo consta no quadro da camara profissional contador, responsa-
vel, nem foi nomeado outro profissional desde a vacéancia do cargo ocorrida em 03
de dezembro de 2022. Desde quando foi orientado iniciar processo de concurso
para provimento do cargo, inclusive o gestor esteve no Tribunal de contas no més
de fevereiro do corrente ano e mesmo apos orientacdes dos assessores do TCE-
MT, néo foi realizado inicio do processo de concurso; Observou-se que o contador
do executivo municipal tem oferecido ‘suporte’ e se responsabilizado quando da
emissao de documentos, empenhos, estudos, balancetes, prestacdes de contas.
Todavia este controle interno alerta quanto a disposto no acérdao 1589/2007 e to-
das as demais fundamentacdes legais ja pautadas na Orientacdo Teécnica n°
001/2023 emitida em conjunto pela Procuradoria Legislativa e o Controle Interno;
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e Oriento a gestdo quanto ao cumprimento do estabelecido na resolugdo 002/2020
desta camara. No que diz respeito a formalizar, via portaria mensalmente os saldos
de horas crédito e débito e as folgas referentes ao banco de horas;

e Foi realizada contratacdo de empresa para elaboracédo de laudos e demais docu-
mentos referentes a seguranca do trabalho. A empresa contratada, SET — Segu-
ranca do Trabalho Ltda, apresentou os seguintes documentos: Programa de ge-
renciamento de riscos-PGR; Laudo técnico das condi¢cdes do ambiente de trabalho
— LTCAT; e o Programa de controle médico de saude ocupacional — PCMSO.

No PGR constam, entre outras informacdes, as responsabilidades das partes (em-
pregadora e empregados), as acdes necessarias, EPIs e medidas administrativas
guanto aos riscos por cargo, as medidas de controles coletivos, orientacdes sobre
plano de acéo.

No PCMSO constam, entre outras informacdes, a composicdo do kit de primeiros
socorros obrigatorio, a periodicidade para realizacdo de exames por cargo, 0O cro-
nograma das atividades de controle médico de saude ocupacional

Foi verificado que algumas acdes previstas para o primeiro semestre de 2023, no
PGR néao foram realizadas, quais sejam: designacdo CIPA, elaboracéao e divulga-
cdo aos servidores de ordens de servicos sobre seguranca e saude no trabalho,
treinamento de integracdo, treinamento de direcdo defensiva, treinamento de ergo-
nomia, treinamento de EPIs, treinamento de protecdo contra incéndios. Orienta-se
gue a gestao realize as acdes, conforme consta nos estudos e documentos apre-

sentados pela empresa contratada.

3.3. LICITACOES, DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES
N&o houve no exercicio de 2023, reconducao total da comissdo permanente de
licitacdo e nem da equipe de pregdo. As mesmas foram formadas por servidores do qua-

dro efetivo e comissionado, que participam como membros da comissao.

Comisséo de Licitacdo do Exercicio de 2022
Portaria de Nomeacéo N° 005 de 13 de janeiro de 2022
Vigente no periodo de 12/01/2022 A 31/12/2022

NOME FUNCAO NA COMISSAO VINCULO COM A CAMARA

Eliton de Jesus Pereira Presidente Servidor efetivo
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Dener Pereira da Rosa Secretario Servidor efetivo
Aparecida de Souza Gomes Membro Servidora comissionada
Elio Duarte Gomes Membro Servidor efetivo

Equipe de Pregao do exercicio de 2022

Portaria de Nomeacao N° 007 de 13 de janeiro de 2022
Vigente no periodo de 12/01/2022 A 31/12/2022

NOME

FUNGCAO NA COMISSAO

VINCULO COM A CAMARA

Elio Duarte Gomes Pregoeiro Servidor efetivo
Dener Pereira da Rosa Membro Servidor efetivo
Pedro Basto da Silva Membro Servidor efetivo
Florice Emidio dos Santos Membro Servidora efetiva
Solange Pereira da Rosa Membro Servidora efetiva

Comisséo de Licitagdo do Exercicio de 2023
Portaria de Nomeacgao N° 003 de 13 de janeiro de 2023
Vigente no periodo de 13/01/2023 A 30/06/2023

NOME

FUNCAO NA COMISSAO

VINCULO COM A CAMARA

Elio Duarte Gomes

Presidente

Servidor efetivo

Dener Pereira da Rosa Secretario Servidor efetivo
Eliton de Jesus Pereira Membro Servidor efetivo
Solange Pereira da Rosa Membro Servidora efetiva

Equipe de Pregéo do exercicio de 2023

Portaria de Nomeacgéo N° 004 de 13 de janeiro de 2023
Vigente no periodo de 13/01/2023 A 30/06/2023

NOME

FUNGCAO NA COMISSAO

VINCULO COM A CAMARA

Dener Pereira da Rosa

Pregoeiro

Servidor efetivo

Pedro Basto da Silva

Pregoeiro substituto/membro

Servidor efetivo

Tiago Jacinto Ferreira

Membro

Servidor efetivo

Solange Pereira da Rosa

Membro

Servidora efetiva

No periodo foram abertos os processos de licitacdo como segue:

Modalidade | N2 Objeto Contratado Valor Situagao
Dispensa 001 Contratacdo de empresa para prestacdo | 30.210.759/0001-60 RS 605,95 Concluida
de servigo especializado em emissdo de | Juina cargas Ltda
passagens terrestres Juina/Cuiaba/luina
Dispensa 002 Ndo informada
Dispensa 003 Contratacdo de empresa para prestacdo | 03.945.624/0001-70 RS 7.620,46 | Concluida
de servico especializado em emissdo de
passagens aérea Cuiaba/Brasilia/Cuiaba
Inexigibili- 001 Contratagdo de empresa especializada | 43.734.527/0001-52 RS Concluida
dade em ministracdo de cursos — Presencial: | Vanessa Arruda de | 2.997,00
“Redagdo oficial” Carli Esteves
001.688.691-79
Inexigibili- 002 Contratacdo de empresa especializada | 43.734.527/0001-52 RS Concluida
dade em ministracdo de cursos — Presencial: | Vanessa Arruda de | 4.796,00
“Processo e técnica legislativa Teoria e | Carli Esteves
pratica” 001.688.691-79
Inexigibili- 003 Contratacdo de empresa especializada | 00.839.039/0001-05 RS Concluida
dade em ministracdo de cursos — Presencial: | Atame Assessoria, | 2.835,00
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“Assessoria de imprensa e comunicagdo
no Setor Publico”

consultoria e plane-
jamento Ltda

Inexigibili- 004 Contratacdo de empresa especializada | 43.734.527/0001-52 RS Concluida
dade em ministragdo de cursos — Presencial: | Vanessa Arruda de | 1.699,00

“Folha de pagamento dos servidores | Carli Esteves

publicos e celetistas sob a ¢ética do sis- | 001.688.691-79

tema eSocial”
Ade- 001 Adesdo a Registro de pregos da Prefeitu- | 30.210.759/0001-60 RS Em execu-
sdo/Carona ra Municipal de Juina, do Pregdo Pre- | Juina Cargas Ltda 42.530,00 ¢ao
em registro sencial 100-2022, referente a contrata-
de pregos ¢do de empresa especializada no forne-

cimentos de passagens terrestres
Participa¢dao | 005 Fornecimento de passagens terrestres e | 24.538.995/0001-07 8% Em  execu-
em Registro aéreas — Critério de maior percentual de | Agnus Tour Viagem e ¢do
de Precgos desconto Turismo Eireli EPP
Participa¢dao | 005 Fornecimento de passagens terrestres e | 48.729.783/0001-75 23,50% Em execu-
em Registro aéreas — Critério de maior percentual de | Logui Turismo Ltda ¢ao
de Precos desconto

Sobre os procedimentos realizados tem-se as seguintes constatagdes:

e Oriento quanto a necessidade de regulamentar o uso de assinaturas eletrbnicas

nos atos contratuais, uma vez gque ha instrumentos contratuais e congéneres que

estdo sendo assinados somente eletronicamente.

e Oriento juntar aos processos certiddo de publicacdo pelo primeiro secretario;

e Oriento quanto a confeccdo de todos os documentos obrigatérios e suas juntadas

aos pProcessos.

De modo geral, para que funcione em todos os procedimentos de licitagdo, este

controle interno orienta que os termos de referéncia dos processos sejam elaborados

adequadamente, contemplando informacgdes sobre o objeto, obrigacdes das partes, con-

dicbes de execucdo e de pagamento, prazos, e demais exigéncias previstas nas normas

de licitacdo e contratos, tomando como referéncia os regulamentos legais, em especial o

inciso Xl do artigo 3° do decreto federal 10024/2019.

Oriento que quando da solicitagcdo de aquisicdo ao setor de compras, além da

apresentacao do documento de formalizagédo de demanda, previsto no art. 72 da Nova Lei

de Licitacbes e Contratos — Lei 14133/2021, também seja apresentado o estudo técnico

preliminar, a depender da complexidade do objeto, no qual identifique e analise as possi-

veis solugdes para a demanda, e demonstre a viabilidade técnica e econémica destas.
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No intuito de atender a nova lei de licitagbes e contratos, oriento quanto a pro-
videnciar regulamenta¢des necessarias em especial quanto a designacao de servidor pa-
ra a funcéo de agente de contratacéo, figura prevista no inciso LX do art. 6° e no 8§ 3° do

art. 8° da Lei 14133/2021 a seguir:

“Art. 8° A licitagado sera conduzida por agente de contratagdo, pessoa designada pe-
la autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracao Publica, para tomar decis6es, acompanhar
o trdmite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessérias ao bom andamento do certame até a homologacéo.

§ 3° As regras relativas a atuagéo do agente de contratacdo e da equipe de apoio,
ao funcionamento da comissao de contratagdo e a atuacéo de fiscais e gestores de
contratos de que trata esta Lei serdo estabelecidas em regulamento, e devera ser
prevista a possibilidade de eles contarem com o apoio dos 6rgdos de assessora-
mento juridico e de controle interno para o desempenho das fungcfes essenciais a
execucdao do disposto nesta Lei.

”

Oriento que todos 0s processos e atos com publicidade obrigatoria sejam pu-
blicados em meio oficial, no site da Camara e no mural fisico, uma vez que a néo publica-
¢cao dos atos pode incorrer na declaracao de nulidade daquele. E que constem os dados
obrigatdrios e necessarios, a exemplo de valores, datas, identificacdo de vencedores com
nome e CNPJ, etc.

Oriento também que com fundamento nas demandas apresentadas, nos levan-
tamentos de historicos de consumo e analises atualizadas, seja elaborado o plano anual
de aquisi¢@es, visando alcancar bons resultados no que tange aos principios da eficiéncia
e da economicidade.

Oriento que sejam devidamente alimentadas as informac¢des no software con-
tratado, de modo que possa-se extrair e juntar ao processo, os relatorios de lances, com-
parativos, resultados, entre outros, bem como os arquivos em formato PDF, a exemplo de
contratos, termos de adesdo e ARPs; Cito a exemplo que ndo ha como extrair do sistema
relatérios de consumo por grupo/subgrupo e/ou elemento/desdobramento de despesas,
dos gastos desta camara, uma vez que nos cadastros dos itens, a grande maioria ou néo

foi alimentado quanto a tais especificagdes, ou esta alimentado de forma incorreta.
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Oriento quanto a disponibilizar no portal transparéncia os processos de licita-

¢ao na integra, em formato ‘pdf’, respeitando as normas contidas na Lei Geral de Prote-
cao de Dados.

Quanto aos contratos a serem firmados o controle interno orienta para que na
elaboracdo dos mesmos ndo sejam omitidas clausulas obrigatorias previstas na Lei Fede-
ral 8666/1993, também que ndo se incluam itens desfavoraveis (que gerem gastos impre-
vistos e/ou demasiados), que sejam observados em especial as previsdes dos artigos 54
e 55 da Lei Federal 8666/93,;

A UCI orienta aos responsaveis pelo setor de licitacdes e compras, e a comis-
séo de licitagcdo, quanto a realizar as publicagdes dos procedimentos, dos extratos de con-
tratos e fornecer os informes e documentos para transmissdo das cargas imediatas do
sistema APLIC, dentro dos prazos legais, bem como efetivar os procedimentos somente
se estiverem amparados por toda a documentacdo necessaria e correta, incluindo os le-
vantamentos de precos necessarios a formacdo do preco estimado de referéncia em con-
sonancia com as normas vigentes.

A lei municipal n°® 1901 de 16 de dezembro de 2019, dispbe sobre a autoriza-
cdo de dispensa de licitagdo, em razdo do valor, no ambito do municipio de Juina.

A portaria 038 de 14 de agosto de 2013, dispde sobre as normas e procedi-
mentos que regulamentam a modalidade de licitagdo denominada pregdo, no ambito da
Céamara Municipal de Juina.

3.4. CONTRATOS

A Camara firmou os seguintes contratos (vigentes no periodo):

Numero e
data de Objeto Contratado Valor Situagao
assinatura

002 Contratagdo de empresa especializada em servi- | 17.778.779/0001-44 RS Vigente até

13/09/2022 | ¢o de locagdo, configuragdo e gerenciamento | JP Simao Assisténcia | 9.600,00 02/09/2023
em solugdo de firewall UTM Open Source basea- | Técnica em Informatica
do em FreeBSD a fim de garantir a seguranca e | Ltda ME
controle da rede de intranet.

003/2022 Contratacdo de empresa especializada em pres- RS Vigente até
tacdo de servicos de instalagdo e manutengdo de | Edson Neri de Andrade | 18.190,00 | 21/09/2023
ar condicionado Neves

004/2022 Contratagdo de empresa especializada para a | 30.454.293/0001-48 RS Vigente até
prestacdo de servigos de medicina do trabalho e | SET — Seguranga do | 11.980,00 | 15/12/2023
salde ocupacional trabalho Ltda
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005/2022

Contratagdo de empresa para prestagdo de ser-
vico especializado de assessoria e consultoria
contabil, financeira, auxilio na elaboragdo da
folha de pagamento, demais atividades correla-
tas relacionadas a RG, envio de APLIC, licitagdes,
execucdo orcamentaria, controle e langamentos
patrimoniais, com atendimento presencial junto

a sede da camara sempre que solicitado.

17.277.276/0001-14
Gilmar Rezer
503.622.751-49

RS
57.000,00

Vigente até
22/06/2023

N&o foi registrado no sistema que a Camara firmou Atas de Registros de Precos-ARP (vi-
gentes no periodo):

A UCI orientou aos responsaveis por elaboracdo de minutas de contratos quan-

to a fazer constar nos contratos e termos de aditamento todos os itens obrigatérios previs-
tos no Capitulo Il da Lei Federal 8666/93.

Foi firmado o seguinte termo de aditamento ao contrato da Camara de Juina (vigente no pe-

riodo):
Numerodo . NedoT. Objeto do Valor do ~
Co Objeto Contratado aditivo aditamento | aditamento SITUAGCAO
Locagdo e assisténcia de sof-
twares de administracdo pu- Agili Softwares
0012019 blica envolvendo contabilida- | para area publi- x
de, RH, Folha de pagamento, ca Ltda. 003 Prazo e valor 99.013,80 | Emexecugdao
Controle de materiais, com-
pras e licitagdo...
VALOR TOTAL DOS ADITAMENTOS RS 99.013,80
Foi fimada uma adeséo a ata de registro de pregos de outro érgao neste exercicio:
NUMERO | OBJETO FORNECEDOR REGISTRADO VALOR SITUACZ\O
Adesdo a Registro de pregos da | 30.210.759/0001-60 RS 42.530,00 Em execugao
Prefeitura Municipal de Juina, do | Juina Cargas Ltda
Pregdo Presencial 100-2022,
referente a contratacdo de em-
001 presa especializada no forneci-

mentos de passagens terrestres

VALOR TOTAL DAS ADESOES

RS 42.530,00

Foram nomeados fiscais de contratos, por intermédio de portarias, os servidores abaixo relacionados:

Portaria Contrato Contratado(a) Valor do contrato Objeto do contrato Fiscal
nomeagdo
Aditivo Agili softwares para Locagdo e assisténcia de softwares \aldir Mioran-
060/2021 Contrato | &rea publica Ltda — | R$99.013,80 de administragcdo publica envol-
0012019 | CNPJ vendo contabilidade, RH, Folha de a
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26.804.377/0003-59 pagamento, Controle de materiais,
compras e licitagao...
Registro de precos para futura e
ARP - no 31.087.598/0001-21 .eventuaNI prestacdo de scj,rvigos de Pedro Basto
Edson Neri de An- | RS 18.190,00 instalagdo e manutencdo de ar .
03/2022 . . da Silva
drade Neves condicionado para esta camara
municipal de Juina — MT
17.778.779/0001-44 | RS 9.600,00 Contratacdo de empresa especiali-
JP Simao Assisténcia zada em servigo de locagdo, confi-
Técnica em Informa- guragdo, e gerenciamento em
o0p022 | OO ica Leda ME solugio de firewall UTM Open | Fe00  Basto
0022022 . daSilva
Source baseado em FreeBSD a fim
de garantir a seguranca e controle
da rede de intranet internet
004/2022 | 30.454.293/0001-48 | RS 11.980,00 Contratacdo de empresa especiali-
SET — Seguranga do zada para a prestagao de servigos
trabalho Ltda de medicina do trabalho e saude
ocupacional
005/2022 | 17.277.276/0001-14 | RS 57.000,00 Contratagdo de empresa para
Gilmar Rezer prestacdo de servigo especializado
503.622.751-49 de assessoria e consultoria conta-
bil, financeira, auxilio na elabora-
¢do da folha de pagamento, de-

1130022 mais atividades .correlatas relfa\(?io- Ped@ Basto
nadas a RG, envio de APLIC, licita- | daSilva
¢Oes, execugcdo orgamentaria,
controle e langamentos patrimoni-
ais, com atendimento presencial
junto a sede da camara sempre
que solicitado.

3.5. ENCARGOS PREVIDENCIARIOS

Os encargos previdenciarios RGPS (patronal) do periodo somaram R$ 106.041,97 (centos
e seis mil quarenta e um reais e noventa e sete centavos).

N&o houve ocorréncia de encargos de exercicio anterior.

Os encargos dos segurados foram retidos e recolhidos dentro dos prazos de vencimento,

sendo o saldo de R$ 11.922,72 a vencer em julho.

Os encargos previdenciarios RPPS (patronal) do periodo somaram o total de R$ 78.925,24
(setenta e oito mil novecentos e vinte e cinco reais e vinte e quatro centavos).

Nao houve ocorréncia de encargos de exercicio anterior.

Os encargos dos segurados foram retidos e recolhidos dentro dos prazos de vencimento,

sendo o saldo de R$ 10.274,02 a vencer em julho.
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3.6. RESTOS A PAGAR

Os restos a pagar no valor de R$ 12.850,00 do exercicio anterior foram pagos.
Em 27/01/2023 foi pago R$ 2.850,00 referente ao empenho 537/2022.
Em 10/03/2023 foi pago R$ 10.000,00 referente ao empenho 534/2022.

3.10. BENS MOVEIS E IMOVEIS

No periodo ndo foram adquiridos bens moveis.

Os bens patrimoniais encontram-se devidamente registrados e reconhecidos
contabilmente. Estdo sendo realizadas as depreciacdes mensalmente e reavaliacdes.

N&o foi elaborado nem apresentado pela comissao de reavaliagdo de patrimo-
nio qualquer procedimento de reavaliacdo dos bens moveis e iméveis.

N&ao foram apresentados ao controle interno relatérios de depreciacdes realiza-
das no periodo.

A comissao de inventario de bens ndo apresentou nenhum relatério durante o
periodo, nem o inventario.

A realizacdo do levantamento e apresentacdo do inventario € um procedimento
obrigatorio, previsto na Lei 4320/64, bem como no paragrafo Unico do artigo 1° da portaria
01/2023 que nomeia a comissao e patrimonio, e também na norma interna n° 06 de 2010.
E instrumento de controle que possibilita analises contabil, administrativas, e que compde

os balancos da entidade, e deve ser realizado ao menos uma vez ao ano.

3.10.1 Frotas

A Camara Municipal de Juina possuiu no exercicio 2 (dois) veiculos, sendo:
¢ Uma motocicleta Honda CG 125 Fan ES, placa OBL 5861;
e Um veiculo tipo Fiat Uno Drive 1.0 flex 4P, placa QCR 1240.

O responsavel pelo veiculo Fiat Uno placa QCR 1240, Renavan 1.138.898.888
€ 0 Senhor Pedro Basto da Silva, servidor efetivo no cargo de continuo, em comissao no
cargo de assessor de eventos e comunicacdo. Conforme portaria n® 008 de 09 de feverei-
ro de 2018.

N&o consta nomeacao de responsavel pelo veiculo motocicleta Honda, placa
OBL 5861, renavan 507.913.477, todavia é de conhecimento que a mesma era utilizada

para os servigos de jardinagem (transporte de mudas, adubos, descarte de folhas, gramas
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resultantes de podas, etc. A mesma se encontra parada e estacionada na garagem da

camara, considerando que apds aposentadoria do antigo jardineiro ainda nao foi dado
destinacdo para a mesma.

Quanto aos procedimentos de frotas foi verificado a documentacédo de licenci-
amento dos veiculos, sendo consultado via internet, nos sites eletrénicos do DETRAN e
SEFAZ de Mato Grosso quanto a regularidade dos seguintes documentos e encargos:
Licenciamento anual, seguro obrigatério e IPVA. Sendo que os encargos com licencia-
mento e seguro obrigatorio deste exercicio, constam pagos. Quanto ao IPVA esta regis-
trada a isencao para a Camara Municipal.

Quanto ao controle de movimentagdo dos veiculos (diarios de bordo), foi verifi-
cada a sua existéncia e que estdo sendo lancados no sistema. O controle interno nao re-
cebeu vias dos diarios de bordo conforme langcamentos no sistema informatizado referen-
te aos meses de janeiro a junho.

Com relacdo a utilizacdo de combustivel, 0 mesmo esta sendo vinculado ao ve-

iculo ao qual se destina.

3.11. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Na&o foi realizada no periodo nenhuma obra, ou projeto de engenharia.
N&o ha nenhuma obra ou servi¢co de engenharia iniciado em exercicio anterior,

em andamento neste.

3.12. PRESTACAO DE CONTAS

O responsavel pelo envio de documentos e informages ao TCE-MT, no periodo foi:

Documento/Informagdo Resp.onsavel (nome, RG, CPF, telefone, Cargo Periodo
email)

Informes mensais do APLIC/Balancetes

Mensais Tiago da Silva Jacinto Ferreira

RG: 4.972.752-32 SSP/MT Agente 0101/2023 a

Informes Imediatos de Licitagbes CPF: 350.382.598-39 Administrativo | 30/06/2023

e 66-9.9250-5198

Informes Imediatos de Concursos

Informes do Geo-Obras Elio Duarte Gomes Assistente
RG: 863.047 SSP/MT Legislativo 01/01/2023 a
CPF: 537.942.141-53 30/06/2023
66-99204-3914
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O controle interno ndo recebeu até a presente data o relatério de envio das tabelas

do APLIC, nem os protocolos de envio, para levantamento sobre o cumprimento dos pra-
zos e devido arquivamento dos comprovantes. No acesso do controle interno ao portal de
servicos do TCE-MT, néo esta liberado o acesos ao item de consulta, onde é possivel

verificar as cargas enviadas, com as datas legais e datas de envio.

3.13. SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

No primeiro semestre do exercicio de 2023, o acesso do controle interno aos mo-
vimentos financeiros e demais documentos contédbeis e de licitacdo ocorreu apdés os pra-
Zos previstos na norma interna, sendo este até 10(dez) dias apds o fechamento do més
civil. Balancetes mensais de janeiro a marco também foram entregues ap0s o prazo, con-

forme informado a seguir:

Entregue ao Cl em

Movimento financeiro janeiro 06/04/23
Movimento financeiro fevereiro 11/04/23
Movimento financeiro margo 10/05/23
Movimento financeiro abril 28/06/23

Movimento financeiro maio

N3do entregue

Movimento financeiro junho

N3do entregue

Balancete janeiro 11/05/23
Balancete fevereiro 11/05/23
Balancete margo 29/06/23
Balancete abril 28/06/23

Balancete maio

N3do entregue

Balancete junho

N3do entregue

Diarias Req. 001 a 048

Diversas, dentro do prazo

Licitagao Dispensa 001

N3o entregue

Licitagao Dispensa 002

N3o entregue

Licitagao Dispensa 003

N3o entregue

Licitagdo Inexigibilidade 001 25/05/23
Licitagdo Inexigibilidade 002 25/05/23
Licitagdo Inexigibilidade 003 25/05/23
Licitagdo Inexigibilidade 004 25/05/23
Adesdo 001 25/05/23

Processo de participagdo em
licitacdo junto ao executivo 005

N3o entregue

Foram realizadas auditorias mensalmente conforme previstas no Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAI, cujos relatorios constam no arquivo da Camara.

Com intuito de implementar melhorias nos procedimentos, este controle interno ori-
enta quanto a necessidade de revisar e atualizar as normas internas dos sistemas da
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Camara, de modo geral. Isto porque a maioria foi elaborada a mais de dez anos, nao sen-
do realizada nenhuma atualizacdo. Uma vez que os regulamentos vao sendo alterados ou
substituidos, da-se a necessidade de adequar os sistemas as normas vigentes, especial-
mente no setor publico, visto que pelo principio da legalidade, neste s6 se pode fazer
aquilo que esta previsto em lei. O que compreende diferentes sistemas, a exemplo de:
Sistema financeiro, contabil, juridico, de T.l., de compras e contratacdes, entre outros.

3.14. REGRAS ELEITORAIS E DE FINAL DE MANDATO
N&o houve periodo eleitoral na esfera municipal neste periodo.
3.15. OUTROS ASPECTOS RELEVANTES

Recomendou-se que fossem observadas as normas contidas no manual para
remessa de documentos ao TCE-MT, quando da montagem dos processos
administrativos, e que toda a documentacédo seja juntada a ‘pasta’ do processo, cito a
exemplo os balancetes mensais, nos quais cabem na composicao as folhas de indices e
justificativas, a fim de cumprir com o principio da transparéncia na administracédo publica
sendo os documentos devidamente autuados.

No periodo foram abertos créditos adicionais autorizados pela Lei Municipal n°
2063/2022, por intermédio do decreto 505 de 01/06/2023.

4.CUMPRIMENTO DAS RECOMENDACOES E DETERMINACOES DO TCE/MT

No periodo ndo foi recebida nenhuma recomendacao ou determinacao de origem

do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso pela Camara Municipal de Juina.

5.CUMPRIMENTO DOS CRONOGRAMAS ESTABELECIDOS PELO TCE/MT
5.1 — Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - RN TCE/MT 03/2012

Ha software adaptado ao novo plano de contas aplicado ao setor publico, estédo
sendo contabilizadas as depreciacdes e provisdes. Estdo sendo emitidas parcialmente as
demonstracdes contabeis pertinentes e juntadas aos balancetes mensais. Até a presente
data ao ver do controle interno foram tomadas as providéncias para o cumprimento do

cronograma. Considere-se que atualmente ndo ha cronograma de alteragéo vigente.

Av. dos Jambos, n2 519N - Praga Tancredo Almeida Neves - Centro —Juina— MT CEP 78320-000
Fone/ fax: (66) 3566-8924 site:juina.mt.leg.br



ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE JUINA

O cargo de contador sofreu vacancia inesperada no inicio do més de dezembro de
2022. Desde entdo ndo houve provimento de nenhuma forma para ocupar a vaga, e é do
conhecimento que a gestdo esta recebendo suporte por parte do contador do poder exe-
cutivo municipal. Todavia este controle interno juntamente a procuradoria desta Casa ori-
entou em reunido para que o provimento do cargo ocorra via concurso, e que temporari-
amente, até que ocorra o processo legal (concurso) seja nomeado servidor do quadro efe-
tivo do municipio que cumpra com 0s requisitos do cargo e tenha registro no conselho.
Que sejam cumpridas as disposi¢cdes da sumula n°® 2 de 2013, acérddo 1589/2007 e Re-

solucdo Normativa 37 de 2011, bem como demais legislagbes pertinentes.

5.2— Lei de Acesso a Informacéao - Resolucdo Normativa TCE/MT 12/2012

Desde o inicio da gestédo o controle interno orientou ao gestor quanto a necessida-
de de realizar o atendimento a lei de acesso a informacao nos prazos determinados pela
resolugéo normativa 025/2012 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e altera-
cOes pelas RNs 14/2013, 14/2014 e 23/2017, inclusive quanto a designar responsabilida-
des por areas a serem alimentadas no sitio eletrénico.

A camara ja conta com a norma que regulamenta o atendimento a Lei de acesso a
informacao e resolugcdo 001/2013 que implanta a ouvidoria, sendo o ouvidor, servidor do
guadro efetivo nomeado via portaria para o cumprimento da funcdo de ouvidoria, havendo
também e-mail institucional que recebe as demandas que séo atendidas pela ouvidoria.

Em atendimento a Lei 13460/2017, a camara de Juina também aprovou e disponi-
biliza no site eletrbnico a carta de servicos ao usudrio, com icone na pégina inicial, e no
seguinte endereco eletronico: https://www.juina.mt.leg.br/carta-de-servicos-ao-usuario.

O sitio eletrdnico utilizado (www.juina.mt.leg.br) se encontra em perfeito funciona-
mento, nele contempla o portal transparéncia que permite divulgar em tempo real as in-
formacdes alimentadas no software administrativo, cabendo revisdo periddica das infor-
macdes alimentadas, atendendo a norma legal e cumprindo com o principio da transpa-
réncia. Todavia este controle interno alerta a gestdo quanto a regulamentar a disponibili-
zacao de informacdes, cumprindo as normas ja citadas e a Lei Geral de Protecdo de Da-
dos — LGPD, Lei Federal 13709/2018.

Em auditoria realizada em junho de 2023, foi constatada a auséncia de informa-

¢Oes conforme descritas no anexo VI deste.
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Este controle interno orienta para que a gestédo regulamente a distribuicéo das res-
ponsabilidades por alimentar e revisar periodicamente os campos de informacdes, suge-
rindo que o faca tomando por referéncia a cartilha disponibilizada pelo Tribunal de Con-
tas/Atricon, que dispde com clareza sobre todas as informacfes e dados que devem ser

divulgados no portal.

Sobre LGPD foi realizada orientacédo para emitir normas regulamentando a implan-
tacdo e funcionamento conforme estabelece a Lei Federal 13709/2018 e a resolucdo CNJ
363/2021. E para contribuir efetivamente a Procuradoria Legislativa e o Controle interno
elaboraram conjuntamente minutas de documentos para a devida regulamentacéo, os
guais foram entregues a gestado e direcdo da camara, diante de explanacdo da importan-
cia e obrigatoriedade dos atos.

Quanto a ouvidoria, objetivando dar transparéncia aos atos e atender a populagéo
a ouvidoria realiza atendimentos através de correio eletrénico (Fale conosco) instalado no
sitio eletrénico da Camara e também atende por telefone e pessoalmente quando procu-

rado pela populacéao.

6. CONCLUSAO

Em nossa opinido, diante da atuacdo dos controles internos levados a efeito pela
unidade de controle interno, a execucdo or¢camentaria e contabil, no que diz respeito as
contas do Exmo. Presidente do Poder Legislativo, durante o primeiro semestre do exerci-
cio econdémico e financeiro de 2023, representam, adequadamente, em seus valores rele-
vantes, a posi¢do em 30 de junho de 2023, de acordo com os demonstrativos orcamenta-
rios e demais documentos contabeis levantados. Contudo restam os seguintes achados
das auditorias e recomendacdes do controle interno:

Oriento a gestao ater-se aos apontamentos supracitados deste, bem como também
as anotacgdes dispostas nos check-lists anexos a este. Ademais sugiro atengéo especial e

tomada de providencias quanto a correcdo das seguintes anotacdes:

1) Quanto ao provimento para o cargo de contador, dada a sua inesperada vacancia,
este controle interno orienta que de imediato sejam iniciados os procedimentos

cabiveis para deflagrar a realizagcdo de concurso para provimento do cargo, respei-
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tando o disposto na sumula n® 2 (DOC 20/12/2013) do Tribunal de Contas do Es-
tado de Mato Grosso, c/c Resolugdo Normativa 37/2011 (DOE 26/05/2011).

Oriento a nédo realizar compras sem o devido processo legal. As realizacGes de
despesas devem obedecer fielmente as normas estabelecidas, em especial a Lei
4320/64. Que sejam juntados aos processos de despesas todos os documentos
necessarios, a exemplo de notas de empenho, notas de liquidacéo, ordens de pa-
gamentos, notas fiscais ou documento fiscal cabivel, comprovacéo de regularidade
fiscal em vigéncia, relatério de fiscal de contrato quando for o caso. Sendo todos
devidamente assinados, inclusive nos processos de despesas extra orcamenta-
rias. E que ndo sejam realizados pagamentos de despesas que n&o estejam devi-

damente autorizadas;
Oriento quanto a elaboracado do plano anual de aquisicoes;
Oriento quanto a implantagédo das normas de LGPD;

Oriento quanto a regulamentacdo para transicao e implantacdo a Nova Lei de Lici-

tacoes e Contratos;

Oriento regulamentar o uso de assinaturas eletronicas, para que sejam utilizadas

em processos de contratacdo, entre outros;

Requeiro que sejam cumpridos os prazos para entrega de todos os documentos
pertinentes a gestdo da camara e que devam permanecer arquivados, ao controle
interno, para que haja tempo habil para a realizacdo das analises documentais. In-

clusive quando necesséario acompanhamento concomitante, como é o caso das

prestacdes de contas de diarias e adiantamentos;

Oriento quanto a necessidade em realizar e apresentar o inventario de patrimoénio
a0 menos uma vez ao ano, em especial referente ao final do exercicio; sugiro ainda
gue seja realizada reavaliacdo dos bens, uma vez que é notoria a desatualizagao

dos valores, com destaque para os bens imoveis;

Reitero orientacdo quanto a designar responsabilidades por areas, documentos, e
campos a serem alimentados no portal transparéncia e nos softwares de controles

e no sistema de arquivo central.
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10) Realizar a alimentagéo na forma devida, no software das despesas e prestacdes

de contas referentes aos processos de adiantamento e diérias.

11) Foi verificado que algumas acfes previstas para o primeiro semestre de 2023, no
PGR néao foram realizadas, quais sejam: designacao CIPA, elaboracao e divulga-
cdo aos servidores de ordens de servigcos sobre seguranca e saude no trabalho,
treinamento de integragéo, treinamento de diregao defensiva, treinamento de ergo-
nomia, treinamento de EPIs, treinamento de protecdo contra incéndios. Orienta-se
gue a gestao realize as acdes, conforme consta nos estudos e documentos apre-

sentados pela empresa contratada.

12) Quanto aos relatérios de fiscais de contratos, este controle interno orienta quanto a
necessidade em juntar comprovacao documental da realizacdo e cumprimento dos
objetos contratuais. A exemplo de fotos, cOpias de documentos, minutas, entre ou-
tras que julgar eficientes e adequadas.

13) Por fim, oriento que sejam alimentados no sistema informatizado todos os dados
necessarias para geracao das tabelas APLIC, atendimento a Lei de Acesso a In-
formacdo — LAI, e os registros necessarios a fim de garantir uma gestao eficiente;
cito como exemplo os cadastros de responsaveis, cadastros de atos (leis orcamen-
tarias, arquivos no formato PDF, portarias, etc) documentos de processos licitaté-
rios, contratos, atas de registros de precos, aditamentos, prestacées de contas re-
ferentes a verba indenizatoria, diarias; Além de digitalizacdo e alimentacédo no ar-
quivo central (servidor local) e portal da transparéncia dos processos de licitacao,

contratos, entre outros conforme disposto nas normas pertinentes.

E o parecer da Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Juina, S.M.J.

Juina, 24 de julho de 2023.

Gilvania Moreira Dutra da Silva
Controladora Interna
Camara Municipal de Juina
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ANEXOS:
I.Check list dos movimentos financeiros dos meses de janeiro a margo/2023;
[I.Check list de conferéncia do processo de licitacédo (Inex. 1, 2 e 4 e Adeséo 1);
[11.Check list de conferéncia das prestacdes de contas de diarias até 001 a 048;
IV.Check list de conferéncia das presencas dos vereadores nas sessoes;

V.Check list de conferéncia dos balancetes de verificacdo mensais de janeiro e
fevereiro/2023;

VI. Relatério de auditoria do portal transparéncia.
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